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बढुानीलकण्ठ नगरपाललका 

बढुानीलकण्ठ नगर कार्यपाललकाको कार्ायलर्द्वारा प्रकालित 

स्थानीय राजपत्र 

 

खण्ड :- ६            सङ्ख ्या :-६                                    मिमि :- २०८०।०५।१३ 

                                                                        भाग-२ 

 

मिषयगि मिभाग गठन र सञ्चालन काययमिमि, २०८० 

१. प्रस्िािना 

स्थानीर् सरकार सञ्चालन  ऐन, २०७४ को दफा ११( २) (ज) मा रहकेो लिद्यालर्को लिक्षासम्बन्धी काम कतयव्र् र 

अलधकार प्रर्ोग गरी बढुानीलकण्ठ नगरपाललकाको लमलत २०८०।५।१० को बैठकले लिषर्गत लिभागको गठन र सञ्चालन 

कार्यलिलध, २०८० स्िीकृत गरेको छ । 

२. पररभाषा 

लिषर् र्ा प्रसङ्गले अको अथय नलागमेा  र्स कार्यलिलधमा : 

(क) नगरपामलका भन्नाले बढुानीलकण्ठ नगरपाललका सम्झनपुछय । 

(ख) मिक्षा िथा खेलकुद  िहािाखा भन्नाले बढुानीलकण्ठ नगरपाललकाको लिक्षा तथा खलेकुद महािाखा 

जनाउने छ । 

(ग) मिभाग भन्नाले  र्स कार्यलिलधको दफा ४ अनसुार गठन हुने  लिभागलाई जनाउने छ । 

(घ) मिक्षक भन्नाले लिषर्गत लिभागमा आिद्ध बढुानीलकण्ठ नगरपाललकाअन्तगयतका लिद्यालर्का लिक्षक 

जनाउने छ । 

(ङ) काययमिमि भन्नाले लिषर्गत लिभाग गठन र सञ् चालन कार्यलिलध,  २०८० लाई जनाउने छ । 

३. मिषयगि मिभाग गठनको उदे्दश्य 

नगरपामलका के्षत्र मभत्रका मिद्यालयिा मिक्षाको गुणस्िर अमभिृमिका सन्दभयिा मिक्षकिा  

(क) पेिागत लसप लिकास गने,  

(ख) पेिागत उत्प्प्रेणणा र आत्प्म गौरि लिकास गने,  

(ग) लजम्मिेारी र जबाफदलेहता लिकास गने,  
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४ मिषय मिभाग गठन  

(१) नगरपाललका लिक्षा तथा खलेकुद महािाखाले नगरपाललका क्षेत्रका लिद्यालर्का लिक्षकहरूबाट लनम्नानसुार 

लिषर्गत लिभाग गठन गने छ । 

(क) नेपाली  

(ख) अङ्रेजी 

(ग) सामालजक  

(घ) गलणत  

(ङ )लिज्ञान र िातािरण  

(च) लेखा  

(छ)  िाललिकास 

(ज) अलतररक्त लिर्ाकलाप 

 

(२)  महािाखाले आिश्र्कताअनसुार लिभागको सङ््र्ा थप घट गनय सक्ने छ र लिषर्गत लिभागमा सात दलेख नौ जना 

सदस्र् रहने छन ्। 

(३) लिभागका लालग सदस्र् छनौट गदाय लनम्नानसुार छनौट गररने छ ; 

 (क) सामदुालर्क लिद्यालर्का माध्र्लमक लिक्षक बढीमा ४ जना  

(ख) सामदुालर्क लिद्यलर्का आधारभतू तहका लिक्षक बढीमा २ जना  

(ग) संस्थागत लिद्यालर्का माध्र्लमक लिक्षक बढीमा ३ जना  

 (४) हरेक लिभागमा कुल सदस्र्को एक लतहाई मलहला लिक्षक छनौट गररने छ । 

(५) लिभागका लालग लिक्षक छनौट  गदाय र्ोग्र्ता दक्षता र लिर्लिलताका आधारमा छनौट  गररने छ । 

(६) समान स्तरका लिक्षकहरूबाट छनौट गनुयपने अिस्थामा जनजाती अल्पसङ््र्क भाषाभाषी दललत समदुार्मा र 

अपाङ्गता भएका लिक्षकलाई प्राथलमकता लदइनेछ । 

(७) लिभागमा मनोलनत सदस्र्को कार्यकाल २ िषयको हुनेछ कार्यकाल परुा भएका सदस्र् पणूय मनोलनत हुन सक्नेछन ्।  

(८) लिषर्गत लिभागमा छालनएका लिक्षकमा अपेलक्षत लिर्लिलता नदलेखएको अिस्थामा सम्बलन्धत लिभागको लसफाररसमा 

महािाखाले सदस्र्को फेरबदल गनय सक्ने छ । 

(९) नगरपाललका क्षेत्रका लिद्यालर्मा एउटा लिषर्का तीन जना िा सो भन्दा बढी लिक्षक भएमा लिद्यालर्ले लिषर्गत 

सलमलत गठन गरी र्स सलमलतमाफय त ्लिषर्गत लिर्ाकलाप सञ्चालन गनुय पने छ । 
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५ .मिषयगि मिभाग सञ्चालन प्रमिया 

(१) लिभागमा छनोट भएका सदस्र् मध्र्े िररष्ठ सदस्र्ले लिभागको संर्ोजकको भलूमका लनिायह गने छन ्। लिभागको 

सियसम्मत लनणयर्यमा संर्ोजकमा आलोपालोको व्र्िस्था गनय पलन सलकने छ।  

(२) लिभागका संर्ोजकले  महािाखासँग सम्पकय  र समन्िर्को काम  गने छन ्। 

(३) सर्ोजकले लिभागको बैठक आह्वन र बैठकको अध्र्क्षता गने छन ्। 

(४) लिभागका बैठकमा सामान्र्त सिय सम्मत प्रलिर्ाबाट  लनणयर् गररने छ । र्सो हुन नसके मात्र बहुमतको लनणयर् 

मान्र् हुने छ । 

(५) सञ्चार प्रलिलधका माध्र्मले बैठक  बसेका अिस्थामा सर्ोजकले लनणयर् प्रमालणत गरेर रा्ने छन ्। 

(६) बैठकले सदस्र्हरूमा कामको लजम्मिेारी बाँडफाड गरेर लिभागको कार्य व्र्िस्थापन गनेछ । 

(७) लिभागले गनुयपने कामका सन्दभयमा महािाखाको लनदिेकको पालना गनुय पने । 

६. मिषयगि मिभागले गने कािका के्षत्र  

(क)  लिक्षण लसकाईमा पाठ्र्िम पाठ्र्पसु्तक लिक्षक लनदलेिका र लिक्षक स्रोत सामारीको उपर्ोग र व्र्ा्र्ा 

लिशे्लषण  

लिक्षक लसकाईमा लिद्यथी केलन्ित लिक्षण लसकाइ लिलध र प्रलिर्ाको  प्रर्ोग  

(ग)  लिक्षण लसकाइमा िलैक्षक सामारी र सचूना तथा सञ्चार प्रलिलधको प्रर्ोग  

(घ) लिध्र्ाथी मलू्र्ङ्कन प्र्नपपत्र लनमायण लनरन्तर मलू्र्ाङ्कन प्रणाली लेटर रेलडङ 

(ङ) कक्षा व्र्िस्थापन  

(च) समालहत लिक्षा  

(छ) लिक्षक लिद्याथीसँगको छलफलबाट आिश्र्क दलेखएका अन्र् क्षेत्र 

(७) लिभागले गने कामको प्रलिर्ा 

लिभागले मातहतका लिक्षकहरूलाई जागरुक र लिर्ालिल गराउँद ैपेिागत लसप र दक्षता अलभिलृद्धका लालग लनम्न कार्य 

प्रलिर्ा अपनाउने छन:्  

क) सहकमी लिक्षकबाट लसक्न प्रेररत गने  



4 
 

ख) नि प्रििेी लिक्षकलाई अनुभलि लिक्षकबाट मनेटररङ गने पररपाटी स्थालपत गन,े   

ग) लसकाईका लालग सहकमी लिक्षकको कक्षा अिलोकन गने र पषृ्ठपोषण आदन प्रदान गने पररपाटी स्थालपत गन,े  

घ) सहकमी लिक्षक लबचमा अनुभि र लसकाई आदानप्रदानका लालग लिषर् लिक्षकहरूको सञ्जालको लनमायण र उपर्ोग 

गन े 

ङ) लिक्षकहरूलाई लनरन्तर लसकाईका लालग स्ि-अध्र्र्त र कार्य मलुक अनसुन्धान गनय प्रेररत गने  

८. मिभागको काि र मजम्िेिारी  

(१)  मिक्षक िेन्टोररङ् पद्दमिको मिकास   

क) हरेक लिभागले नि प्रबेलि र पेिागत सहर्ोग माग गने लिक्षककालालग लिभागका सदस्र् िा पार्कको 

लिद्यालर्का सम्बलन्धत लिषर्का अनभुलि लिक्षकलाई मने्टोररङ गनय अनरुोध गनेछ । 

ख) मने्टोररङ गने लिक्षकले मने्टोररङ गररने लिक्षकको न्र्नुतम तीन िटा कक्षा अबलोकन गनेछ । 

ग) मने्टोररङ गने लिक्षकले कक्षा अिलोकन, फेस टु फेस भेटघाट र सञ्चार प्रलबलध माफय त हुने कुराकानीबाट 

मने्टोररङ गररने लिक्षकका पेिागत समस्र्ा ठम्र्ाएर आिश्र्क सल्लाह लदनेछन ्। 

घ) एक लिक्षकका लालग मने्टोररङको अिलध एक बषयको हुनेछ । 

ङ) मने्टोररङमा सहभालग दबैु लिक्षकले मने्टोररङका गलतलबधीका बारेमा लिषर्गत लिभागलाई जानकारी गराउन ु

पनेछ । 

(२)  सञ्जाल मनिायण र पररचालन 

क) हरेक लिभागले सञ्चार प्रलिलधको उपर्ोग गरी लिषर्गत लिक्षकहरूको सञ्जाल स्थापना र सञ्चालन गनेछन ्। 

ख) सम्बद्ध लिभागले सञ्जालमा संलग्न लिक्षकहरूलाई लललखत िा मौलखक माध्र्मले उनीहरूको पेिागत समस्र्ा 

र लसकाई अनभुि रा्न प्रेररत गनेछन ्। 

ग) सञ्जालमा पेि भएका समस्र्ामध्र्े धेरै लिक्षकहरूले उठाएका साझा समस्र्ालाई सञ्जालको बैठकमा 

छलफलको लिषर् बनाइनेछ । 

घ) हरेक लिभागले सञ्जालमा आबद्ध लिक्षकहरूको सहभालगतमा एक बषयमा कलम्तमा ६ िटा बैठक आर्ोजना 

गनुयपनेछ । 

ङ) लिभागले बैठकमा सम्भि भएका लिज्ञलाई सहभागी गराउन सक्नेछन ्। 

च) लिभागले बैठकको छलफलबाट आएका लनष्कषय सञ्जालको ललङ्कमा  रा्नपुनेछ । 
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(३)  कक्ष अिलोकन र पृष्ठपोषण मदइने पद्दमिको मिकास 

क) लिभागले मातहतका सबै लिषर् लिक्षकलाई बषयमा न्र्नूतम दईु िटा कक्ष अिलोकन गरेर कक्षा सञ्चालन गने 

लिक्षकलाई पषृ्ठ पोषण प्रदान गनय प्रेररत गनेछन ्। 

ख) अिलोकन गररने कक्षा सम्बलन्धत लिक्षकको लिषर् र तह लमल्दो हुन ुपनेछ । 

ग) कक्षा अिलोकन गने लिक्षकले नगरपाललका के्षत्रका कुनै पलन लिद्यालर्मा सम्पकय  गरेर कक्षा अिलोकन  गनय 

सक्नेछन ्। र्स कार्यमा सम्बलन्धत लिद्यालर्का प्रधानाध्र्ापक र लिषर् लिभागले सहलजकरण गररलदनेछन ्। 

घ) कक्षा अिलोकन गने लिक्षकले पाएको अनभुि सम्बलन्धत लिक्षकलाई जानकारी गराउने र त्प्र्स्तो अनभुि 

सञ्जालको ललङ्क माफय त लिषर् लिभाग र सहकमी लिक्षकहरूलाई पलन जानकारी गराउन ुपनेछ । 

(४)  निुना मिक्षण 

क) लिषर्गत लिभागले सम्बलन्धत लिषर्को लिक्षणमा दखल भएका लिक्षकलाई नमनुा लिक्षण गनय लगाएर 

सञ्जालमा लाइभ प्रिारण गने िा ललङ्कमा लभलडर्ो रा्न लगाउने छन ्। 

ख) लिभागसँग आिद्ध प्रत्प्र्ेक लिक्षकलाई िषयमा एउटा कक्षाको लिक्षण कार्यको लभडीर्ो लखचेर सञ् चालनको 

ललङ्ङ्कमा रा्न प्रेररत गररनेछ । 

(५)  काययिुलक अनुसन्िान  

क) लिषर्गत लिभागले मातहतका लिक्षकहरूलाई लिक्षण लसकाईका लिलभन्न प्रलिर्ा तथा लिक्षण लसकाईमा 

उपर्ोग गररने सामरीको प्रर्ोगको प्रभािकाररता जस्ता लिषर्मा कार्यमलुक अनसुन्धान गनय अलभमलुखकरण गनेछन ्

। 

ख) लिक्षकले अनसुन्धान नलतजा सलहतको प्रलतिदेन तर्ार गरी लसकाई आदानप्रदानका लालग सञ्जालको ललङ्कमा 

रा्नपुनेछ । 

ग) सम्बद्ध लिभागहरूले अनसुन्धान प्रलतिदेन समतेका आधारमा लिषर् लिक्षण लसकाईका उत्तम लबलध र प्रलिर्ा 

लनधायरण गने छन ्। 

(६)  िोडुलर िामलि आयोजना  

क) लिषर्गत लिभागले अन्तगयतका लिक्षकका लालग एक िलैक्षक बोडयका लालग कलम्तमा एक पटक दईु लदने मोडुलर 

ताललम आर्ोजना गनेछन ्। 

ख) ताललम सञ्चालन पिूय लिभागका सदस्र्हरूले कक्षा अिलोकन र लिक्षक लबद्याथीको रार् संकलन गरेर 

लिषर्गत समस्र्ा र आिश्र्कता पलहचान गनुयपनेछ । 
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ग) र्स्तो ताललमका लालग र्ोग्र् प्रलिक्षकको छनौट गररनेछ । 

घ) ताललम भएको एक मलहना पलछ ताललमका प्रभािकाररताको बारेमा लिषर् लिक्षकहरूका लबचमा छलफल 

गररनेछ । 

(७)  अध्ययन भ्रिणको आयोजना  

क) लिभागले मातहतका लिक्षकहरूलाई हरेेर लसक्ने अिसरका लालग दिे लभत्र र दिे बालहरका नमनुा लिद्यालर्हरू र 

लिषर्गत आिश्र्कताका आधारमा ऐलतहालसक, परुातालत्प्िक स्थल, सरकारी लनकार्, संस्था, औधोलगक क्षेत्रको 

अध्र्र्न भ्रमणको आर्ोजना गनय सक्नेछन ।  

ख) र्स्ता अध्र्र्न भ्रमणमा लिद्याथीलाई पलन समािेि गराउन सलकनेछ । 

ग) अध्र्र्न भ्रमणका के्षत्रमा सचूना ललने लदने र अन्तलिय र्ाको व्र्िस्थापन गनुयपनेछ । 

घ) अध्र्र्न भ्रमण पलछ भ्रमणको उपललधधको बारेमा भ्रमणमा संलग्न लिक्षकहरू लबचमा छलफल गरी प्रलतिदेन 

तर्ार गनुय पनेछ । 

(८)  िषय मिक्षक छनौट  

क) हरेक लिभागले मातहतका लिषर् लिक्षकका िषय भररका गलतलबधी लिक्षकले लसकाईका लालग गरेका प्रर्ास 

अन्र् लिक्षकलाई  गरेको सहर्ोग लनजको कक्षामा आएको सधुार र लिद्याथीको िलैक्षक उपललधधका आधारमा तीन 

जना िषय लिक्षक छनौट गनेछन । 

ख) लिभागले िषय लिक्षक छनौटका लालग  दफा ८ (८) (क) का आधारलाई लबस्ततृ गनय र थप आधार लनधायरण गनय 

सक्नेछन । 

ग) िषय लिक्षकको छनौट नर्ाँ िलैक्षक सत्रको दईु मलहना लभत्र गररसक्नपुनेछ । 

(९)  निुना मिद्यालय छनौट  

क) लिषर्गत लिभागले नगरपाललका क्षेत्रका लिद्यालर् मध्र्ेबाट सम्बलन्धत लिषर्को नमनुा लिद्यालर् छनौट गनेछन ्

। 

ख) नमनुा लिद्यालर् छनौट गदाय लिद्यालर्को भौलतक पिुयधार र लसकाई बातािरण िीक्षण लसकाइ प्रलिर्ा 

लिद्यालर्को िलैक्षक उपलधधी लिलभन्न िलैक्षक गलतलिलध लिद्यालर् पररिारको लिर्ालिलता जस्तालाई आधार 

मालननेछ । 

ग) लिभागले नमनुा लिद्यालर् छनौटका लालग दफा ८(९) ख का आधारमा लबस्ततृ गनय र थप आधार लनधायरण गनय 

सक्नेछन ्। 
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घ) नमनुा लिद्यालर्ले आफ्नो लिद्यालर्मा लिक्षकहरूको लसकाई केन्िका रूपमा लिकास गनय थप पहल गनुयपनेछ । 

(१०) मिद्याथी लमक्षि काययििको आयोजना  

लिषर्गत लिभागले लिद्याथीको सहभालगतामा िषयको एक पटक िा आिश्र्कताअनुसार लिद्यालर् र नगरपाललका स्तरमा तल 

उल्लेख भएअनसुारका लिषर् सहुाँउदा लिलिध प्रकृलतका प्रलतर्ोलगता, मलेा र जनचेतना लिकासका कार्यिम आर्ोजना 

गराउनेछन ्। 

क) भाषा लिषर्मा हस्तलेखन, कलिता कथा लनबन्ध, िकृ्तत्प्ि, लभत्तपेलत्रका लेखन प्रलतर्ोलगता । 

ख)  लिज्ञान तथा िातिरण लिषर्मा हाता सरसफाई, टोल सफाई र जनचेतना लिकास िकृ्षारोपण करेसाबारी गमला र 

कौसी खलेत हररत लिद्यालर् लनमायण र प्रलिलध मलेाका कार्यिम । 

ग) सामालजक अध्र्र्नमा सामालजक  आिश्र्कताका लिषर्मा अलभभािक सचेतनाका कार्यिम लिलभन्न लदिस र चाड 

पिय लबिषेका कार्यिम प्रकोप तथा लिपदम्ा राहत उद्वारमा सहभालगता । 

घ) गलणत लिषर्मा गलणत लसक्ने लसकाउने समारी मलेा गलणत लफल्ड िकय  । 

ङ) अलतररक्त कृर्ाकलापमा लचत्रकला हस्त कला नतृ्प्र् गार्न बाध्र्बादन अलभनर् खलेकुद हालजररजिाफ प्रलतर्ोलगता । 

च) बाललबकास लिभागमा नमनुा बालबाललका कक्षा प्रदियनी । 

९. प्रमििेदन प्रस्िुमििः हरेक लिषर्गत लिभागले बषय भरर गरेका लिलभन्न गलतलिलध समटेेर बालषयक प्रलतिदेन तर्ार गरी लिभाग 

समन्िर् सलमलतमा पेि गनुयपनेछ । 

१०. मिभाग सिन्िय समिमि  

(१) नगरपामलकाले मिषयगि मिभागले मियामिल गराउन र मिनको कािको अनुगिन गनय मनम्न अनुसार 

साि सदस्य भएको मिभाग सिन्िय समिमि गठन गनेछ । 

क) लिक्षा तथा खेलकुद महािाखा प्रमखुः संर्ोजक  

ख) लिभागमा आबद्ध माध्र्लमक लिक्षक दईु जनाःसदस्र् 

ग) लिभागमा आबद्ध आधारभतु तहको लिक्षक एक जनाः सदस्र् 

घ) लिभागमा आबद्ध संस्थागत लिद्यालर्को लिक्षक एक जनाः सदस्र् 

ङ) लिक्षा क्षेत्रमा लिज्ञता भएका व्र्लक्त एक जनाः सदस्र् 

छ) लिक्षा तथा खेलकुद महािाखाको एकजना अलधकृत : सदस्र्- सलचि 

 (२) मिभाग सिन्िय समिमिका काि  

क) लिषर्गत लिभागलाई दफा ८ का काम र लजम्मिेारीका लालग उत्प्प्रेररत लिर्ालिल गराउने । 
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ख) लिषर्गत लिभाग र नमनुा लिद्यालर् र लिद्यालर्मा गठन भएका लिषर् सलमलतका कामको अनगुमन गने । 

ग) लिषर्गत लिभागका प्राप्त हुन आएका प्रलतबेदन मालथ छलफल गरेर आिश्र्क लनणयर् ललने । 

घ) नगरपाललकाले लिक्षा र खेलकुदका लिषर्मा नीलत लनर्म र र्ोजना बनाउन आर्ोजना गने बेला बैठक आलदमा 

लिभाग सलमलतका तफय बाट लिक्षक प्रलतलनधी सहभालग गराउने । 

ङ) नगरपाललका क्षेत्रको लिषर्गत िलैक्षक उपललधध तोलकलदने  लिद्यालर्हरूले तोलकएको िलैक्षक उपललधध प्रालप्तका 

लालग आफ्ना िलैक्षक गलतलिधी केलन्ित गनेछ । 

च) आिश्र्कका आधारमा कार्यलबधी संसोधन पररमाजयनका लालग सहलजकरण गने । 

११. मिक्षा िथा खेलकुद िहािाखाको भूमिका र मजम्िेिारी  

क) लनलित आधारमा सदस्र्हरू छनौट गरेर लिषर्गत लिभाग गठन गने । 

ख) लिभागहरूलाई आिश्र्क गलतलबलधका लालग बजटेको व्र्िस्था गने । 

ग) लिभागले छनौट गरेका बषय लिक्षकहरूलाई आदिय लिक्षक, उत्प्कृष्ट लिक्षक र दक्ष लिक्षक घोषणा गरेर परुष्कृत र 

सम्मान गने । 

घ) लिषर्गत लिभागको कार्यसम्पादनका नलतजाका आधारमा लिभागको स्तर लनधायरण र उत्प्कृष्ट लिभाग घोषणा गरी 

परुस्कृत गने ।   

१२. िािा अडकाउ फुकाउ : लिषर्गत लिभागको कार्यसञ् चालनमा आइपने बाधा अड्काउ फुकाउका लालग 

महािाखाले आिश्र्क पहल गनेछ । 

      प्रमालणकरण लमलत : २०८१।०५।१६ 

           आज्ञाले, 

                  तलु्सीराम अर्ायल 

          प्रिुख प्रिासकीय अमिकृि 

 

 

  

 


